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Merkblatt Beurkundungen

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir bitten Sie, zum Beurkundungstermin unbedingt folgende Unterlagen mitzubringen
bzw. einzureichen:

lhren amtlichen Lichtbildausweis (Personalausweis, Reisepass); da sich in
Ausnahmefdllen kurzfristig Vertretungen ergeben kénnen, bitten wir Sie auch
dann lhren Ausweis mitzubringen, falls Sie dem Notar ,,persdnlich bekannt*
sind. Sofern Sie aufgrund einer Vollmacht handeln, bringen Sie bitte auch die
Vollmacht im Original, bzw. als Ausfertigung mit.

Bei Beurkundungen von GrundstUcksvertrdgen (z. B. Kaufvertrdge Uber
Wohnungen und Hdauser): lhre persénliche steuerliche Identifikationsnummer.
Diese 11-stellige Nummer ist nicht mit Inhrer Steuernummer identisch. Sie finden
die St-ID auf Ihrem Einkommenssteuerbescheid oder auf lhren
Lohnabrechnungen. Sofern eine Gesellschaft Vertragspartei ist, wird um
Vorlage der Wirtschafts-Identifikationsnummer gebeten (diese beginnt mit
den Buchstaben DE).

Bei Beurkundungen von ehe- und erbrechtlichen Erklarungen (z. B.
Testamente, Erbvertrge, Vereinbarungen Uber Gutertrennung): Ihre
Geburtsurkunde oder lhre Heiratsurkunde.

Soweit Sie wahrend der Beurkundung mitlesen mdchten, bringen Sie gerne auch den
Entwurf mit, den Sie erhalten haben. Dadurch wird — der Umwelt zuliebe — ein
Ausdruck, der nur sehr kurzfristig bendtigt wird, vermieden.

Wir weisen Sie auBerdem darauf hin, dass bereits fur die Erstellung eines Entwurfes
Kosten entstehen, die bei NichtdurchfUhrung der Beurkundung gesondert
abgerechnet werden.

Ferner erhalten Sie in der weiteren Anlage ein Hinweisblatt fir unsere elektronische
Datenverarbeitung und entsprechende Datenschutzhinweise gemani
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO).

Vielen Dank!
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Hinweise zur Datenverarbeitung

1. Name und Kontaktdaten des fir die Verarbeitung Verantwortlichen
Diese Datenschutzhinweise gelten fur die Datenverarbeitung durch:

Verantwortlicher: Kanzlei Ronald Heesch, Kiebitzweg 2, 22869 Schenefeld, Deutschland, E-
Mail: info@kanzlei-heesch.de, Tel. 040/35716258, Fax: 040/35716256

2. Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten sowie Art und Zweck und deren
Verwendung

Wenn Sie uns mandatieren, erheben wir folgende Informationen:

Anrede, Vorname, Nachname,

eine gultige E-Mail-Adresse,

Anschrift,

Telefonnummer (Festnetz und/oder Mobilfunk)

Informationen, die fUr die Geltendmachung und Verteidigung Ihrer Rechte im
Rahmen des Mandats notwendig sind

Die Erhebung dieser Daten erfolgt,

um Sie als unseren Mandanten identifizieren zu kdnnen;

um Sie angemessen anwaltlich beraten und vertreten zu kénnen;

zur Korrespondenz mit lhnen;

zur Rechnungsstellung;

zur Abwicklung von evtl. vorliegenden Haftungsansprichen sowie der
Geltendmachung etwaiger Anspriche gegen Sie;

Die Datenverarbeitung erfolgt auf Inre Anfrage hin und ist nach Art. 6 Abs. 1S. 1 lit. b DSGVO
zu den genannten Zwecken fUr die angemessene Bearbeitung des Mandats und fur die
beidseitige ErfGllung von Verpflichtungen aus dem Mandatsvertrag erforderlich.

Die fUr die Mandatierung von uns erhobenen personenbezogenen Daten werden bis zum
Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungspflicht fUr Notare (7 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem das Mandat beendet wurde,) gespeichert und danach geldscht, es
sei denn, dass wir nach Artikel 6 Abs. 1 S. 1 lit. ¢ DSGVO aufgrund von steuer- und
handelsrechtlichen Aufbewahrungs- und Dokumentationspflichten (aus HGB, StGB oder AQ)
zuU einer langeren Speicherung verpflichtet sind oder Sie in eine darUber hinausgehende
Speicherung nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. a DSGVO eingewilligt haben.

3. Weitergabe von Daten an Dritte

Eine Ubermittlung Ihrer persénlichen Daten an Dritte zu anderen als den im Folgenden
aufgefUhrten Zwecken findet nicht statt.

Soweit dies nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO fUr die Abwicklung von Mandatsverhdltnissen
mit Ihnen erforderlich ist, werden lhre personenbezogenen Daten an Dritte weitergegeben.
Hierzu gehort insbesondere die Weitergabe an Gerichte und andere &ffentliche Behdrden
zum Zwecke der Korrespondenz sowie zur Geltendmachung und Verteidigung lhrer Rechte.
Die weitergegebenen Daten dUrfen von dem Dritten ausschlieBlich zu den genannten
Iwecken verwendet werden.

Das Anwaltsgeheimnis bleibt unberthrt. Soweit es sich um Daten handelt, die dem
Anwaltsgeheimnis unterliegen, erfolgt eine Weitergabe an Dritte nur in Absprache mit Ihnen.
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4. Betroffenenrechte

Sie haben das Recht:

e gemdaB Art. 7 Abs. 3 DSGVO lhre einmal erteilte Einwiligung jederzeit gegenuber uns
zu widerrufen. Dies hat zur Folge, dass wir die Datenverarbeitung, die auf dieser
Einwiligung beruhte, fir die Zukunft nicht mehr fortfGhren durfen;

e gemdaB Art. 15 DSGVO Auskunft Uber Ihre von uns verarbeiteten personenbezogenen
Daten zu verlangen. Insbesondere kdnnen Sie Auskunft Uber die
Verarbeitungszwecke, die Kategorie der personenbezogenen Daten, die Kategorien
von Empféangern, gegenltber denen lhre Daten offengelegt wurden oder werden, die
geplante Speicherdauer, das Bestehen eines Rechts auf Berichtigung, Léschung,
Einschrdnkung der Verarbeitung oder Widerspruch, das Bestehen eines
Beschwerderechts, die Herkunft ihrer Daten, sofern diese nicht bei uns erhoben
wurden, sowie Uber das Bestehen einer automatisierten Entscheidungsfindung
einschlieBlich Profiling und ggf. aussagekraftigen Informationen zu deren Einzelheiten
verlangen;

e gemdaB Art. 16 DSGVO unverzuglich die Berichtigung unrichtfiger oder
Vervollstdndigung lhrer bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten zu
verlangen;

e gemdB Art. 17 DSGVO die L&schung lhrer bei uns gespeicherten personenbezogenen
Daten zu verlangen, soweit nicht die Verarbeitung zur AusGbung des Rechts auf freie
MeinungsduBerung und Information, zur ErfUllung einer rechtlichen Verpflichtung, aus
GrUnden des offentlichen Interesses oder zur Geltendmachung, Ausibung oder
Verteidigung von Rechtsansprichen erforderlich ist;

e gemdaB Art. 18 DSGVO die Einschrénkung der Verarbeitung lhrer personenbezogenen
Daten zu verlangen, soweit die Richtigkeit der Daten von Ihnen bestritten wird, die
Verarbeitung unrechtmdaBig ist, Sie aber deren Léschung ablehnen und wir die Daten
nicht mehr bendtigen, Sie jedoch diese zur Geltendmachung, Ausibung oder
Verteidigung von Rechtsansprichen bendtigen oder Sie gemdaB Art. 21 DSGVO
Widerspruch gegen die Verarbeitung eingelegt haben;

o gemdB Art. 20 DSGVO Ihre personenbezogenen Daten, die Sie uns bereitgestellt
haben, in einem strukturierten, gé@ngigen und maschinenlesebaren Format zu erhalten
oder die Ubermittlung an einen anderen Verantwortlichen zu verlangen und

o gemdB Art. 77 DSGVO sich bei einer Aufsichtsbehodrde zu beschweren. In der Regel
kénnen Sie sich hierfGr an die Aufsichtsbehodrde Ihres Ublichen Aufenthaltsortes oder
Arbeitsplatzes oder unseres Kanzleisitzes wenden.

5. Widerspruchsrecht

Sofern Ihre personenbezogenen Daten auf Grundlage von berechtigten Interessen gemaB
Art. 6 Abs. 1 S. 1 lif. f DSGVO verarbeitet werden, haben Sie das Recht, gemdaB Art. 21 DSGVO
Widerspruch gegen die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten einzulegen, soweit
daflr Grinde vorliegen, die sich aus lhrer besonderen Situation ergeben.

Méchten Sie von Ihrem Widerspruchsrecht Gebrauch machen, genugt eine E-Mail an
info@kanzlei-heesch.de.

Mit meiner Unterschrift bestatige ich, vorgenannte Informationen zur Kenntnis genommen zu
haben.

, den

(Unterschrift)
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